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 به نام خدا 

گاه های اجرایی کشور در سال  فرآیند اجرایی آیین نامه  1398ارزیابی عملکرد اقامه نماز دست
 

 مقدمه؛
آئین نامه  20ماده و همچنین  اجلاس سیزدهمبه ویژه و به اجلاس های سراسری نماز رهبری معظم در راستای پیگیری منویات مقام   

های  دستگاهعملکرد اقامه نماز اقدام به ارزیابی ستاد اقامه نماز  هسالهمه صوب هیات محترم وزیران، ترویج و توسعه فرهنگ اقامه نماز م
 .نمایدمی اجرایی 

، که با رویکرد جدید 1398سال در کشور  یاقامه نماز دستگاه های اجرای ارزیابی عملکردبر همین اساس شیوه نامه اجرایی هیات های   
در بستر وب  هریک از دستگاه هااقامه نماز  تبیین کننده فرآیند ارزیابی عملکردشده و تنظیم زیابی دستگاه ها ستاد مبنی بر توسعه خودار

 جهت اجرا ابلاغ می شود.به شرح ذیل  ماده 15در  می باشد،
 

 ؛اهداف - 1ماده 
 الی( و سایر اسناد بالادستی نماز.ه العظلّتحقق منویات مقام معظم رهبری )مدّ پیگیری -
عه فرآیند خود ارزیابی در دستگاه های اجرایی و هدایت آنان در جهت سنجش میزان کارایی و اثربخش برنامه ها و فعالیت های توس -

 اقامه نماز.
به  شامل؛ قوت ها، ضعف ها و راه کارهای پیشنهادی ارائه گزارشی از آخرین وضعیت اقامه نماز در دستگاه های اجرایی کشور -

 مسئولین ذی ربط.
 ی الگوهای موفق و تجلیل و تقدیر از فعالان و خادمان اقامه نماز در کشور.معرف -
 

 ؛حاکم بر فرآیند ارزیابیارزش ها و اصول  - 2ماده 
 فعال نمودن ظرفیت هیات های ارزیابی عملکرد در دستگاه های اجرایی کشور -
 پرهیز از هرگونه مقایسه دستگاه ها با یکدیگر -
 انهارزیابی های علمی و واقع بین -
 تمامی مراکز و واحدهای تابعه دستگاه اعم از اداری، آموزشی، پژوهشی و ...و در تا سطح شهرستان ها1398توسعه فرآیند ارزیابی سال  -
 به برنامه ها و فعالیت های خلاقانه و ابتکاریویژه توجه  -
 

 ؛1398در سال  عملکرد اقامه نماز دستگاه های اجرایی کشور ساختار ارزیابی – 3ماده 
 ستاد اقامه نماز هیات عالی داوری هیات های ارزیابی ستاد اقامه نماز هیات های ارزیابی دستگاه های اجرایی
  اقامه نمازارزیابی ستاد  مرکزی هیات هیات های ارزیابی دستگاه ها در حوزه ستادی

  هیات ارزیابی ستاد اقامه نماز استان ها هیات های ارزیابی در مراکز استان ها
  هیات ارزیابی ستاد اقامه نماز شهرستان ها 

 
 ؛استان ها ستادی و های حوزه درترکیب هیات های ارزیابی دستگاه های اجرایی  – 4ماده 

 ای علمی وی آنان است با شیوهها و خدماتی که وظیفهلیتبرنامه زمانبندی شده همه فعاها تشکیل شود و بر اثر آن،  های این دستگاه هایی برای تعیین دقیق مأموریت...کار لازم امروز آن است که هیأت

 ها و خدمات گردد.کارآمد دیگری مأمور پیگیری و نظارت مستمر بر پیشرفت این فعالیت هیأت واقع بینانه فراهم گردد. و

ی زمانبندی شده را بدهند و جمع داوری های مزبور گزارش پیشرفت آن برنامهباید هیأتای است که در آن میگردهمایی سال آینده شما، مجمعی فقط برای سخنرانی نیست بلکه عرصهبراین اساس ،

 د.ی جامع را تصحیح یا تکمیل کنها و موانع راه، برنامهها یا توقفسهم هر دستگاه را از تشویق و تقدیر و یا خدای نخواسته از توبیخ و سرزنش به او بپردازد و بر اساس پیشرفت ای،رتبهعالی

از پیام مقام معظم رهبری به سیزدهمین اجلاس سراسری نماز قسمتی                                                                                                                                                                      
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، دبیر شورای )رئیس هیات(؛ رئیس شورای اقامه نماز شاملاستان  در حوزه ستادی و ارزیابی در دستگاه های اجرایی های هیاتترکیب    
و دو نفر از اعضای فعال شورای اقامه  )عضو شورا(، مسئولین دفاتر مدیریت عملکرد دستگاه یا عناوین مشابه در دستگاه )دبیر هیات(اقامه نماز 

 می باشد. )عضو شورا(تابعه نماز و یا دو نفر از نمایندگان واحدهای 
  توجه؛

، رئیس هیات ارزیابی ستاد اقامه نماز کشور صادر می توسطحوزه ستادی احکام روسای هیات های ارزیابی دستگاه های اجرایی در  -
 شود.

 می شود.همان دستگاه صادرحوزه ستادی حوزه ستادی توسط، رئیس هیات ارزیابی ضای هیات ارزیابی دستگاه های اجرایی دراحکام اع -
 صادر می شود. دستگاه در مرکز همان، توسط رئیس هیات ارزیابی ها احکام روسای هیات های ارزیابی دستگاه های اجرایی در استان -
 صادر می شود. استانرئیس هیات ارزیابی همان دستگاه در توسط ، استاندر  ییاحکام سایر اعضای هیات ارزیابی دستگاه های اجرا -
ریت و یا مدی ، هیات ارزیابی با محوریتِمی باشندبیش از یک واحد تابعه دارای استان  سطح در آن دسته از دستگاه های اجرایی که در -

 دستگاه ارشد در استان تشکیل می شود. 
لازم است دستگاه های اجرایی کشور ضمن تعیین و معرفی دستگاه  ارشد استانی، جدول اسامی اعضای هیات های ارزیابی دستگاه در  -

 مرکز و استان ها را در بازه زمانی تعیین شده به ستاد اقامه نماز کشور ارسال نمایند.
 
 ؛اجرایی فعالیت های هیات های ارزیابی دستگاه های اجرایی تقویم – 5ماده 
 زمان اجرا فعالیت های لازم الاجرا ردیف

 1398بهمن ماه  دستگاه های اجرایی به واحدهای تابعه در مرکز و استان ها 1398ابلاغ شیوه نامه ارزیابی عملکرد سال  1
 1398بهمن ماه  ی تابعه دستگاهآموزش و توجیه اعضای هیات ارزیابی و کاربران واحدها 2

3 
بارگذاری گزارش و مستندات عملکردی دستگاه و واحدهای تابعه آن در سامانه سجاده به نشانی 

https://fsajade.ir   1398بر اساس مفاد برنامه های مصوب دستگاه در سال 
 1398اسفند 29بهمن لغایت  1

 1399نیمه اول فروردین ضای هیات ارزیابی، صدور احکام اعضاء و ارسال لیست اسامی مربوط، به ستاد اقامه نمازتعیین اع 4

5 
برگزاری جلسات هیات های ارزیابی به منظور بررسی گزارش و مستندات واصله و همچنین تعیین امتیاز 

وی ستاد اقامه نماز )خود ارزیابی ارزیابی عملکرد هر یک از واحدها بر اساس شاخص های تعیین شده از س
 دستگاه(

اردیبهشت  10فروردین لغایت  20
1399 

 15اردیبهشت لغایت  10 بررسی و رسیدگی به اعتراضات احتمالی به نتایج ارزیابی های انجام گرفته توسط واحدها 6
 1399اردیبهشت 

و استان ها مرکز سطح در دستگاه یاجرای مقام بالاترین توسط نماز خادمان و فعالان تجلیل و تقدیراز 7  1399تیر  

   توجه؛ 
 مورد ارزیابی قرار خواهد گرفت. fsajade.irبه نشانی  بارگذاری شده در سامانه سجاده یصرفا گزارش و مستندات عملکرد -

 د اقامه نماز اعلام گردد.جهت اصلاح در سامانه سجاده به ستافورا، لازم است هرگونه تغییر در ساختار تشکیلاتی دستگاه های اجرایی  -

 
 ؛هیات های ارزیابی ستاد اقامه نماز در سطح شهرستانو شرح وظیفه ترکیب  – 6ماده 

، امام جمعه یا نماینده تام الاختیار و )مسئول هیات(ستاد اقامه نماز در شهرستان شامل؛ دبیر ستاد اقامه نماز شهرستان هیات ارزیابی ترکیب    
ام الاختیار می باشد و مسئولیت بررسی، تائید و ارسال گزارش و مستندات عملکردی واحدهای تابعه دستگاه های اجرایی یانماینده ت فرماندار

 در سطح شهرستان را عهده دار می باشند.
  توجه؛

 می باشد.مستقر دبیرخانه هیات ارزیابی شهرستان در محل دفتر ستاد اقامه نماز شهرستان  -
نماز فعال بوده تشکیل می شود و در سایر شهرستان ها فرآیند در شهرستان هایی که دفاتر ستاد اقامه صرفا  ،هیات ارزیابی ستاد -

بررسی، تائید و ارسال گزارشات توسط کارشناسان نظارت و ارزیابی ستاد اقامه نماز استان و براساس تحلیل و بررسی گزاراش و 
 کل دستگاه های اجرایی در استان انجام می پذیرد. مستندات و همچنین نتایج نظارت انجام گرفته از ادارات

 ؛ترکیب هیات های ارزیابی ستاد اقامه نماز در سطح استان – 7ماده 

https://fsajade.ir/
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، "استاندار یا نماینده تام الاختیار "، )رئیس هیات(مدیر ستاد اقامه نماز استان ترکیب هیات ارزیابی ستاد اقامه نماز در سطح استان شامل؛    
یک نفر از دبیران اقامه نماز "، "نامه ریزی استان یا نماینده تام الاختیارررئیس سازمان مدیریت و ب"،  "ا نماینده تام الاختیارامام جمعه ی "

بوده و مسئولیت بررسی و  "کارشناسان ستاد اقامه نماز استان  "و"،"دستگاه های اجرایی استان به عنوان نماینده منتخب دستگاه ها 
زارش و مستندات عملکردی دستگاه های اجرایی در مرکز استان و واحدهای تابعه آن ها در سطح شهرستان را عهده دار ارزیابی نهایی گ

 می باشند.
 توجه؛

 در استان، توسط رئیس هیات ارزیابی ستاد شهرستان ها اقامه نماز در مرکز استان و هیات های ارزیابی ستاد احکام روسا و اعضای -
 .می شودو ابلاغ صادر 

 می باشد.مستقر  استان در محل دفتر ستاد اقامه نمازاستان، دبیرخانه هیات ارزیابی  -

 
 ؛ارزیابی ستاد اقامه نماز مرکزی ترکیب هیات - 8ماده 

ارت معاون برنامه ریزی، نظ"، ")رئیس هیات(نماینده رئیس جمهور در امر نماز "ترکیب هیات ارزیابی ستاد اقامه نماز در سطح مرکز شامل؛    
یک نفر از دبیران اقامه  "،"متخصصین امر و دو نفر از کارشناسان "، "معاون فرهنگ، آموزش و پژوهش ستاد"، ")دبیر هیات(و ارزیابی ستاد 

 می باشد. "مدیران برنامه ریزی و نظارت و ارزیابی ستاد اقامه نماز "و   به انتخاب رئیس هیات ارزیابی ستاد "نماز دستگاه های اجرایی 
 توجه؛

 تاد اقامه نماز توسط رئیس ستاد اقامه نماز کشور صادر می شود.ارزیابی س مرکزی حکم رئیس هیات -
 صادر می شود. اقامه نمازارزیابی ستاد  مرکزی احکام روسای هیات های ارزیابی ستاد در استان ها، توسط رئیس هیات -
 می باشد.مستقر اقامه نماز  نامه ریزی، نظارت و ارزیابی ستادمعاونت بردر ، ستاد اقامه نمازارزیابی مرکزی دبیرخانه هیات  -
 

 ؛ترکیب هیات عالی داوری ستاد اقامه نماز کشور - 9ماده 
نماینده رئیس جمهور و رئیس "، "دو نفر از اعضای منتخب هیات امنای ستاد"؛ شاملترکیب هیات عالی داوری ستاد اقامه نماز کشور    

 می باشد. "قائم مقام و معاونین ستاد اقامه نماز کشور"، "ایشان وزیر کشور یا نماینده تام الاختیار"، "اقامه نمازهیات مرکزی ارزیابی ستاد 
 

 ؛ارزیابی ستاد اقامه نمازعالی داوری و هیات های تقویم اجرایی فعالیت های هیات  – 10ماده 

 عنوان فعالیت ردیف
 مجری / مجریان

هیات  زمان اجرا
ارزیابی 

 ستانشهر

هیات 
ارزیابی 
 استان

هیات 
 مرکزی

 ارزیابی 

هیات 
عالی 
 داوری

 1398 ماه دی * - - - سیاستگذاری، برنامه ریزی فرآیند ارزیابی عملکرد دستگاه ها 1
 1398بهمن ماه  - * * * 1398ابلاغ شیوه نامه ارزیابی عملکرد سال  2

 - * * * تشکیل هیات های ارزیابی ستاد اقامه نماز 3
 - * * * صدور و ابلاغ اعضای هیات های ارزیابی ستادتعیین،  4 1399روردین ف

 - * * * های ارزیابی ستاد آموزش و توجیه اعضای هیات 5

6 
پیگیری و رصد وضعیت بارگذاری گزارش و مستندات دستگاه ها در سامانه 

 سجاده
بهمن لغایت  1 - * * *

 1398اسفند 29

7 
ارزیابی عملکرد هیات های ارزیابی دستگاه های اجرایی بررسی و تائید نتایج 

 از طریق سامانه سجاده
اردیبهشت  15 - * * *

 30لغایت 
 1399 اردیبهشت

 - * * * دستگاه ها به مسئولین ذی ربط 1398اعلام نتایج ارزیابی عملکرد سال  8
 1399خرداد 

 - * - - داوری ستاد جمع بندی گزارشات استان ها و مرکز و ارائه به هیات عالی 9
 و ارزیابی عملکرد دستگاه های اجرایی و واحدهای تابعه؛ مبنای بررسی - 11ماده 
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  ir.https://fsajade ش و مستندات بارگذاری شده توسط دستگاه های اجرایی در سامانه سجاده به نشانیگزار (1

 )عندالزوم(ت ارزیابی عملکرد دستگاه های اجرایی هیااستماع توضیحات تکمیلی مسئول  (2

 بر نحوه اجرای برنامه ها و فعالیت های مصوب توسط ناظرین ستاد و دستگاه هانتایج نظارت و بررسی های انجام گرفته  (3

 )عندالزوم(ایی گزارشات ارسالی به صورت موردی ارزیابی های میدانی و راستی آزم (4

 توجه؛

ی تحت عنوان شناسنامه یهای میدانی از وضعیت اقامه نماز در مدارس و مراکز آموزش عالی نمون برگ هابا عنایت به لزوم بررسی  -

 .زش عالی طراحی و ابلاغ شده استاقامه نماز در مدارس و مراکز آمو

 ؛    هسامانه سجاد در  امتیازات عملکردی دستگاه ها ِی محاسبهنحوه - 12ماده 

 محاسبه امتیاز نهایی دستگاه –ب  هر یک از واحدهامحاسبه امتیاز عملکردی  –الف 
 امتیاز به شرح ذیل؛ 1000جمعا  – 1398برنامه های مصوب سال 

 امتیاز( 150کیفیت مستندسازی )تا سقف  -

 امتیاز( 340خود ارزیابی دستگاه )تا سقف  -

 امتیاز( 510ارزیابی نهایی ستاد اقامه نماز )تا سقف  -

 
 
 

به عملکرد حوزه ستادی )شامل راهبری برنامه ها در  % امتیاز دستگاه مربوط 50
%  50کل کشور و همچنین اجرای برنامه ها در حوزه ستادی و توابع آن ها( و 

امتیاز باقیمانده مربوط به میانگین امتیازات مکتسبه واحدهای تابعه دستگاه در 
 سطح استان های کشور می باشد.

ابی های واقع بینانه در فرآیند محاسبه ؛ با عنایت به ضرورت انجام ارزی1توجه 
امتیاز دستگاه، در صورت درج امتیاز غیر واقعی در مرحله خود ارزیابی ضریب 

 منفی منظور می شود.

؛ به برنامه های ابتکاری، خلاقانه و بومی )علاوه بر برنامه های مصوب  2توجه
امتیاز ویژه  100ر تا ابلاغی( در صورت تائید هیات ارزیابی ستاد اقامه نماز حداکث

 و مازاد به دستگاه تعلق خواهد گرفت.

؛ امتیاز مربوط به بخش کیفیت مستندسازی توسط هیات ارزیابی ستاد  3توجه 
 اقامه نماز منظور خواهد شد.

 

 ؛و واحدهای تابعه دستگاه هاهر یک از وضعیت عملکردی  تعیین هایشاخصعناوین و  – 13ماده 

 تذکر و توبیخ قابل قبول شایسته تقدیر هشایسته تقدیر ویژ

 الف( عدم ارائه گزارش % 69%  تا  50الف(کسب  %89%  تا  70الف(کسب  % 90الف(کسب بیش از 

 2( عملکرد رو به رشد در یک دوره  ب
 درصدی( 20ساله متوالی )حداقل رشد 

 2ب ( عملکرد رو به رشد در یک دوره 
 (درصدی 10ساله متوالی )حداقل رشد 

 موفقیت %50ب( کسب  کمتر از   

ج ( تدوین و اجرای طرح، برنامه و یا 
فعالیتی خلاقانه )فکر و ایده نو( و نوآورانه 

)اجرایی نمودن ایده نو( در حوزه  نماز 
 علاوه بر برنامه های مصوب ابلاغی

ج ( تدوین و اجرای طرح، برنامه و یا 
 فعالیتی خلاقانه )فکر و ایده نو( و نوآورانه
)اجرایی نمودن ایده نو( در حوزه  نماز 
 علاوه بر برنامه های مصوب ابلاغی

  

تناسب امتیاز حوزه های ستادی با  د(
 استان ها

 با ستادی های حوزه امتیاز تناسب( د
 ها استان

  

 

 ؛فرآیند اجرا – 14ماده 
 حله خود اظهاری(ارائه گزارش و مستندات عملکردی توسط هر یک از واحدها در سامانه سجاده )مر .1

https://fsajade/
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بررسی و تائید و یا بررسی، پیگیری اصلاح و تکمیل نواقص و تائید گزارش و مستندات بارگذاری شده در سامانه سجاده )مرحله  .2
 کارشناسی گزارش و مستندات(

ساس شاخص گزارشات و مستندات بارگذاری شده هر یک از واحدهای تابعه توسط هیات ارزیابی دستگاه های اجرایی براارزیابی  .3
 های مصوب و ابلاغی توسط ستاد اقامه نماز کشور )مرحله خودارزیابی(

 بررسی و ارزیابی مراحل سه گانه فوق الذکر و تعیین امتیاز نهایی دستگاه توسط هیات های ارزیابی ستاد اقامه نماز )فرآیند داوری( .4

 استان و شهرستان ها ،در مرکزاعلام نتایج ارزیابی عملکرد هر یک از دستگاه ها به مراجع ذی صلاح  .5

و تذکر به دستگاه هایی که در فرآیند ارزیابی مشارکت نداشته و یا حدنصاب امتیاز را کسب تجلیل و تقدیر از دستگاه های برگزیده  .6
 بدست آمده از سامانه سجادهبراساس نتایج نکرده اند در سه سطح مرکز، استان و شهرستان، 

 توجه؛ 
ضمن حضور در جلسات در دستگاه های اجرایی، اعضای هیات ارزیابی ستاد اقامه نماز اجرای فرآیند ارزیابی  به منظور نظارت برحسن -

قرار خواهند  و ارزیابی را نیز مورد بررسی بارگذاری شده در سامانه سجادهمستندات  و هیات های ارزیابی دستگاه های اجرایی، گزارش
 داد.

 

 ملکرد دستگاه های اجرایی به مسئولین ذی ربط درکشورانعکاس نتایج ارزیابی ع – 15ماده 

مسئولین ذی ربط در مرکز  ، بهدر پایان دوره ارزیابی  1398گزارش پایانی ارزیابی عملکرد اقامه نماز دستگاه های اجرایی کشور در سال    

)شامل؛ نماینده ولی فقیه و امام جمعه مرکز استان، استاندار و ا در استان ه و )شامل؛ دفتر مقام معظم رهبری، ریاست جمهوری، سازمان اداری و استخدامی(

 ارائه خواهد شد. )شامل؛ امام جمعه شهرستان و فرماندار(و در شهرستان ها  سازمان مدیریت و برنامه ریزی استان(
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 1398ماه آذر


